
办公室使用申请表
2013—2014学年第二学期
	姓名
	
	工号
	
	照片

	部门
	
	职位
	
	

	申请原因
	[bookmark: _GoBack]

	专业领域/开设课程
	

	办公室使用时间
	格式如下（精确至小时）：
每周二 13：00 - 16：00
每周四10：00 – 16：00

	可为学生答疑的时间
	格式如下（精确至小时）：
每周二 13：00 - 16：00
每周四10：00 – 16：00

	填表人申明
	1. 本人保证所填写资料属实。
2. 本人保证在使用过程中遵守学校与学院的相关规章制度。
3. 对办公室使用不当（学院保留解释权），学院可以取消使用资格。

申明人：             

	以下为学院填写

	学院负责人意见：
	学院公章



本表格一式两份（一份本人保管，一份交予学院）
