关于建立学院人事及科研档案的通知
  根据学校最新人事规定及学院要求，为完善艺术与传媒学院人事档案及科研档案，请各位老师务必于2013年9月22日以前将以下资料的扫描件发到此邮箱，要求图像清晰，内容完整，文件名称标注规范。事关重要，请各位老师重视并配合，谢谢！如有任何问题可随时联系。

1. 资料包括：	
身份证（正反面）	
学历、学位证书（本科开始）	
教师资格证	
职称证书	
聘书	
培训证书	
等级考试证书	
荣誉证书	
获奖证书	
留学回国人员证明（留学回国人员提供）	
学历学位认证书（需要认证学历学位人员提供）	
护照（因公、因私）	
驾照	
聘用合同	
岗位责任书	
及其他各种关于身份、工作的有效证件	
2. 文件命名要求：姓名-证件名称（如：张丽华-身份证正面，张丽华-xxx获奖证书）




张丽华
同济大学 艺术与传媒学院办公室
电话：021-69588673（嘉定校区） 021-65988872（四平路校区）
手机：13585543865
Email：80zhanglihua@tongji.edu.cn
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