关于开展2013-2014（二）期中教学检查工作的通知
各学院（系）：
本学期的期中教学检查工作将于4月28日（第10周）开始，以学院（系）自查为主。期中教学检查主要是为了保障日常教学工作的正常运行，及时发现和解决教学工作中的问题，加强教学工作的管理与监控，不断提高教学质量。现将有关事项通知如下：
一、组织实施
期中教学检查工作由学院（系）分管教学领导主要负责，分管学生工作负责人和教务科本科教学负责人组成教学检查小组，确定本学期学院重点检查内容与检查对象（如：教师、班级、教研室等），制定学院（系）期中教学检查工作计划并具体实施。
二、检查内容
1．教学质量监控情况
（1）学生评教、评学问卷调查。学院（系）要依据学生提出的问题不断改进教学。
（2）教师评学问卷调查。要求所有任课教师都要上网参与评学。
（3）学院（系）领导及督导听课制度的实施情况。学院（系）领导每学期听课次数不少于3次。
2．日常教学和管理情况
（1）教师应对课程的各教学环节（备课、讲课、作业、答疑、实验、课程设计、毕业设计（论文）等）的质量进行自查，找出存在的问题，及时改进。教师日常教学工作质量由学生评教、院（系）领导和督导听课、学校领导和专家听课等结果进行检查改进。
（2）学院（系）教学例会召开情况及内容总结。
（3）学院（系）教学管理部门工作状况自查，认真梳理各年级学生学籍变更情况。
（4）课堂授课、实验、实习和毕业设计（论文）等教学工作计划的实施情况。
（5）教学档案建立与健全情况，包括管理制度、成果总结、归档等情况的自查。
3．教学研究与改革的建设与进展
学院（系）教学研究与改革，课程、教材等项目的建设情况，教学基层组织建设及青年教师培养计划的实施情况。
4．教学秩序检查及应急处理机制
学院（系）组织教师和教学管理人员对承担的教学与管理任务进展与完成情况进行自查，制定相应的应急处理机制，对存在问题进行改进。
三、工作时间及安排
期中教学检查工作从4月28日（第10周）开始，6月22日（第17周）结束。学院（系）要积极进行宣传动员，按照检查内容认真布置本学期期中教学检查工作重点和安排。
1．学生评教、评学工作时间及安排
本学期的学生评教体育课部分实行新修订的指标。1-8周开课的课程学生评教时间为4月28日至5月12日，5月12日将关闭学生评教系统；9-17周开课的课程学生评教时间为6月16日至6月22日，6月22日将关闭学生评教系统。学生评学时间为4月28日至6月22日，6月22日将关闭学生评学系统。学生参加评教、评学的比例将会影响学院（系）该学年度本科教学基本状态考核的评分，请班主任及时通知学生在规定时间内上网进行评教和评学。
学院（系）组织学生班会及召开学生座谈会，收集汇总学生学习风气、课程教学情况及学习效果等情况，对存在问题进行改进。
2. 教师评学工作时间及安排
教师评学时间为4月28日至6月22日，6月22日将关闭教师评学系统。请学院（系）及时通知任课教师在规定时间内上网进行评学。
3．检查结果总结
（1）学院（系）应在整个教学检查过程中及时将院（系）领导及督导听课、网上学生评教、学校领导及专家听课等结果进行汇总，进行有针对性地改进。各学院（系）主管教学副院长负责对期中教学检查工作进行总结并通告本单位教师。
（2）期中检查报告要求简洁明晰，涉及数据必须真实有效，字数在2000字以内。内容包括：学院（系）领导及督导听课、网上学生评教、学校领导及专家听课等结果的总结；教师对承担的日常教学任务的完成情况；学院（系）日常教学和管理工作进展与完成情况（包括各年级学生学籍变更，教学例会召开次数及内容，教学档案归档情况等）；学院（系）教学研究与改革的建设与进展；学院（系）教学秩序自查及应急处理机制的运行情况等。
（3）请于6月22日前提交加盖学院（系）公章的“学院期中教学检查总结”书面打印稿一份至教务处教学研究科瑞安楼708室，同时将电子版发送到：jwcjyk@tongji.edu.cn。教务处将汇总各学院（系）的总结并提交相关领导审阅。
四、联系人：张婷   联系电话：65985427
 
附件：
期中教学检查-教师操作须知
期中教学检查-学生操作须知
（本通知和附件均可在教务管理系统http://xuanke.tongji.edu.cn下载）
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                       2014年4月28日
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